LICEUL TEHNOLOGIC BARSESTI
Strada Bérsesti, nr. 9 A, Targu Jiu, Gorj
Nrjg28/49 ¢& 2o22

ANUNT

Concurs pentru ocuparea postului de Bibliotecar scolar in invitimantul preuniversitar, pe
perioadi nedeterminati

Avand 1n vedere:

- Legea Educatiei Nationale Nr. 1/ 2011;

- OMECTS Nr. 5556/ 2011;

- Regulamentul de organizare si functionare a centrelor de documentare si informare si a
bibliotecilor scolare;

- Hotarére nr. 286/23 martie 2011 privind Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractual
si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, reactualizata in 23 noiembrie 2014;

- Hotérarea nr. 1027/2014 privind completarea HG. 286/2011.

Liceul Tehnologic Bérsesti, cu sediul in localitatea Targu Jiu, strada Bérsesti nr. 9A, judetul Gorj
organizeazd concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a functiei contractuale de
executie vacante de: Bibliotecar studii superioare, debutant, pe data de 16.09. 2022, ora 9:00.

Concursul se va desfasura in conformitate cu prevederile HG 1027/2014 pentru
modificarea §i completarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare n
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr. 286/2011 si in baza aprobirii
Consiliului de Administratie al Liceului Tehnologic Bérsesti din data de 23.05.2022 si in baza
aprobarii Consiliului de Administratie al ISJ Gorj nr. 12070/24.06.2022.

Conditii generale:

La concursul organizat pentru ocuparea postului de bibliotecar, pot participa persoanele
care indeplinesc conditiile prevazute de art.3 din HG nr.286/2011, modificat i completat prin
HG nr.1027/2014, respectiv:

a) are cetifenia roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

c) are vérsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdfile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care impiedica infaptuirea



Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni s&vérgite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:
Absolven{i cu diplomd de licentd ai unei institutii de invdtimant superior cu profil
biblioteconomie sau absolventi cu studii superioare cu o calificare atestatd prin
diplomé/adeverinta — curs biblioteconomie;
Vechime in specialitatea studiilor — un an;
Cunogstinte de operare PC (word, excel, ppt.);
Cunoagsterea unei limbi de circulatie internationali-nivel mediu (Ib.engleza, 1b.francezi etc).
Conform art. 6 al REGULAMENTULUI-CADRU privind stabilirea principiilor generale de

ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii
vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmitoarele documente:

a)
b)

c)
d)
e)
f

g)

Cerere de inscriere adresati conducitorului institutiei;
Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz;
Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestdi efectuarea
unor specializéri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;
carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestii vechimea in muncd, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢4 nu are antecedente penale care si-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazs;
adeverintd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitétile sanitare abilitate;
curriculum vitae.

Precizdri:
Adeverinfa care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtatii.
In cazul in care candidatul este declarat admis la selectia dosarului, dar a depus la fnscriere
o declaratie pe propria rdspundere cid nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai térziu pand la data
desfagurdrii primei probe a concursului;
Actele previzute la punctele b)-d) vor fi prezentate i in original in vederea verificdrii
conformitdtii copiilor cu acestea.

Depunerea documentelor se va face la secretariatul unititii de invatdmant, strada Barsesti
nr. 9A, Targu Jiu, in perioada 26.08.2022-08.09.2022, intre orele 8.00-14.00.

Concursul pentru ocuparea postului de bibliotecar se desfigoari la sediul institutiei si
constd in proba scrisd si interviu. Proba de interviu va fi sustinut doar de candidatii declarati
admisi la proba scrisa.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Liceului Tehnologic Barsesti din Targu-Jiu, strada
Barsesti, nr. 9 A, tel. / fax: 0253/214002, persoana de contact Ficiu Gabriela



Calendarul de desfisurare a concursului pentru ocuparea postului
vacant de bibliotecar debutant - Liceul Tehnologic Barsesti

Nr.crt Activitatea Data Ora

1. Publicarea anunfului in presa scrisi, | 25.08.2022 -
Monitorul Oficial al Romaéniei, la sediul
Liceului Tehnologic Bérsesti si pe pagina
de internet www .birsesti.ro

2 Depunerea dosarelor de concurs la| 26.08.2022- 8.00-14.00
secretariatul institutiei 08.09.2022

3 Evaluarea dosarelor 10.00-14.00

09.09.2022

4 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 12.09.2022 16.00

5 Depunerea contestatiilor cu privire la | 13.09.2022 8.00-16.00
rezultatul selectiei dosarelor

6 Solutionarea contestatiilor si afisarea | 14.09.2022 16.00
rezultatelor privind selectia dosarelor

7 | Proba scrisa 16.09.2022 09.00-12.00

8 Afisarea rezultatelor la proba scrisa 19.09.2022 12.00

9 Depunerea contestatiilor privind |  20.09.2022 9.00-16.00

B rezultatele probei scrise

10 Solutionare contestatiilor si afisarea | 21.09.2022 16.00
rezultatelor la proba scrisi

11 Sustinerea interviului 22.09.2022 10.00-15.00

12 Afigarea rezultatelor obtinute la interviu 23.09.2022 16.00 o

13 Depunerea contestatiilor privind |  26.09.2022 9.00-14.00
rezultatele interviului

14 Solutionare contestatiilor si afisarea | 27.09.2022 16.00
rezultatelor la interviu

15. | Afisarea rezultatelor finale 28.09.2022 16.00




BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE
A POSTULUI DE BIBLIOTECAR

1. Legea Educatiei scolare nr. 1 /2011 cy modificirile si completirile ulterioare (capitolele
referitoare la personalul didactic-auxiliar ;

2. ORDIN nr. 5556 / 2011 - Privind aprobarea Regulamentuluij de organizare si functionare a
bibliotecilor gcolare i a centrelor de documentare si informare;

3. Legea bibliotecilor actualizata nr. 334/2002, republicat in 2005 ;

4. ORDIN nr. 2861 / 2009 — Pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;

5. OME 3189/2021 - Fisa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de
bibliotecar,documentarist, redactor;

6. Legea 22/ 1969 — Privind angajarea gestionarilor constituirea de garantii i rispunderea in
legitura cu gestionarea bunurilor cy modificérile i completirile ulterioare;

7. Ordin nr. 5913/2008 privind regimul manualelor scolare in invitimantul

preuniversitar cu modificirile si completirile ulterioare;

8. Legea 319/2006- Privind securitatea si sdndtatea In munca cu modificirile si completirile
ulterioare;

9. Legea 307/2006- Privind apdrarea impotriva incendiilor cu modificirile $i completarile
ulterioare;

9. Manualul bibliotecarului scolar - Organizarea si functionarea bibliotecilor scolare —
Rudeanu Laura— Bucuresti 2013,

TEMATICA DE CONCURS
Rolul bibliotecii scolare
* Functiile bibliotecii gcolare si ale bibliotecarului gcolar
Dezvoltarea colectiilor
* Mijloace de completare a colectiilor
® Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolars
. Evidenta colectiilor
* Proceduri de evidenta publicatiilor
* Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte gi activitifi legate
de primirea publicatiilor)
* Documente de evidenti (RMF, R, fise de evident3 preliminari pentru seriale)
* Reguli de completare a RMF si RI
. Catalogarea publicatiilor
* Scopul catalogirii publicatiilor
* Tipuri de cataloage
* Organizarea cataloagelor
. Realizarea figei bibliografice a cartii
* Zonele ISBD (M)
¢ Punctuatia ISBD
Clasificarea, cotarea publicatiilor



* Scopul clasificarii documentelor
o Clasificarea zecimali universala (clase, subclase, indici auxiliari);
* Tabele de autori. Semnul de autor
7. Organizarea colectiilor
® Organizarea bibliotecii
* Aranjarea cirtilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor

Predarea-primirea unei biblioteci scolare
Inventarul bibliotecilor
Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor

Casarea publicatiilor
Proceduri de casare in biblioteca scolar3

10. Relatii cu utilizatorii

Regulamentul intern al bibljotecii scolare

Serviciul de imprumut si sala de lectura

Statistica de bibliotecs

Marketingul de biblioteci

Activitati educationale organizate de bibliotecarul scolar




